REGULAMIN REKRUTACJI I PRZYJMOWANIA DZIECI
DO ŻŁOBKA SAMORZĄDOWEGO W KRZESZOWICACH
Rozdział I
Postanowienia ogólne
§ 1
1. Regulamin rekrutacji i przyjmowania dzieci do Żłobka Samorządowego w Krzeszowicach, zwany dalej „Regulaminem”, określa zasady, tryb i sposób dokumentowania postępowania rekrutacyjnego oraz przyjmowania dzieci do Żłobka.
2. Regulamin został opracowany na podstawie:
1) ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3;
2) Statutu Żłobka Samorządowego w Krzeszowicach;
3) innych obowiązujących przepisów prawa.
3. Postępowanie rekrutacyjne prowadzi Dyrektor Żłobka. Dyrektor może powołać Komisję Rekrutacyjną jako organ pomocniczy.
4. Ilekroć w Regulaminie jest mowa o:
1) Żłobku – należy przez to rozumieć Żłobek Samorządowy w Krzeszowicach;
2) Dyrektorze – należy przez to rozumieć Dyrektora Żłobka;
3) Statucie – należy przez to rozumieć Statut Żłobka Samorządowego w Krzeszowicach;
4) Karcie – należy przez to rozumieć Kartę zgłoszenia dziecka stanowiącą załącznik nr 1 do Regulaminu;
5) kompletnym zgłoszeniu – należy przez to rozumieć Kartę prawidłowo wypełnioną i podpisaną, z dołączonymi dokumentami wymaganymi dla wskazanych przez rodzica okoliczności lub kryteriów;
6) rodzicach – należy przez to rozumieć osoby, o których mowa w art. 3 ustawy o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3.
§ 2
1. Do Żłobka mogą być przyjmowane dzieci od ukończenia 20. tygodnia życia do końca roku szkolnego, w którym kończą 3 lata.
2. Jeżeli objęcie dziecka wychowaniem przedszkolnym jest niemożliwe lub utrudnione, pobyt dziecka może zostać wydłużony do końca roku szkolnego, w którym dziecko kończy 4 lata.
3. W przypadku, o którym mowa w ust. 2, rodzic składa oświadczenie o przeszkodach w objęciu dziecka wychowaniem przedszkolnym.
4. Zapisy dzieci do Żłobka prowadzone są przez cały rok kalendarzowy, a dzieci przyjmowane są w miarę występowania wolnych miejsc.
5. Dzieci zapisywane są do grup z uwzględnieniem ich zbliżonego wieku oraz rozwoju psychofizycznego.
6. O przyjęciu dziecka decyduje Dyrektor, z uwzględnieniem liczby wolnych miejsc i zasad określonych w Statucie oraz niniejszym Regulaminie.
7. Warunkiem rozpoczęcia korzystania z usług Żłobka jest zawarcie umowy z rodzicami oraz przedłożenie zaświadczenia lekarskiego stwierdzającego brak przeciwwskazań do uczęszczania dziecka do Żłobka.
Rozdział II
Zgłoszenie dziecka i rejestracja wpływu
§ 3
1. Warunkiem udziału w postępowaniu jest złożenie Karty wraz z dokumentami potwierdzającymi wskazane w niej okoliczności lub kryteria.
2. Kartę można złożyć w sposób i w terminach podanych do publicznej wiadomości przez Dyrektora.
3. Każde zgłoszenie rejestruje się przez odnotowanie co najmniej:
1) daty i godziny wpływu;
2) numeru kolejnego zgłoszenia;
3) informacji, czy zgłoszenie jest kompletne;
4) daty i godziny uzupełnienia braków, jeżeli zgłoszenie wymagało uzupełnienia.
4. Za moment wpływu kompletnego zgłoszenia przyjmuje się datę i godzinę złożenia Karty wraz z wymaganymi dokumentami. Jeżeli zgłoszenie było niekompletne, za moment wpływu kompletnego zgłoszenia przyjmuje się datę i godzinę skutecznego uzupełnienia braków.
5. Rodzic otrzymuje potwierdzenie przyjęcia Karty zawierające co najmniej datę wpływu i numer zgłoszenia.
6. Złożenie Karty nie jest równoznaczne z przyjęciem dziecka do Żłobka.
Rozdział III
Zasady pierwszeństwa i kryteria rekrutacyjne
§ 4
1. W pierwszej kolejności do Żłobka przyjmowane są dzieci spełniające okoliczności określone w § 12 ust. 6 Statutu, to jest:
1) dzieci rodziców zamieszkujących na terenie Gminy Krzeszowice;
2) dzieci obojga rodziców pracujących zawodowo lub uczących się w systemie dziennym, którzy nie przebywają na urlopach macierzyńskich, rodzicielskich ani wychowawczych;
3) dzieci z rodzin wielodzietnych, w których oboje rodzice pracują zawodowo lub uczą się w systemie dziennym i nie przebywają na urlopach macierzyńskich, rodzicielskich ani wychowawczych;
4) dzieci samotnie wychowywane przez rodzica pracującego zawodowo lub uczącego się w systemie dziennym, który nie przebywa na urlopie macierzyńskim, rodzicielskim ani wychowawczym;
5) dzieci rodzica lub rodziców, wobec których orzeczono umiarkowany albo znaczny stopień niepełnosprawności bądź całkowitą niezdolność do samodzielnej egzystencji;
6) dzieci posiadające rodzeństwo legitymujące się orzeczeniem o niepełnosprawności albo o stopniu niepełnosprawności;
7) dzieci posiadające orzeczenie o niepełnosprawności.
2. Okoliczności wymienione w ust. 1 nie podlegają przeliczaniu na punkty.
3. Dzieci spoza Gminy Krzeszowice mogą zostać przyjęte po zaspokojeniu potrzeb mieszkańców Gminy Krzeszowice i pod warunkiem posiadania wolnych miejsc.
§ 5
1. Jeżeli liczba zgłoszeń dzieci, do których ma zastosowanie pierwszeństwo określone w § 4, przekracza liczbę wolnych miejsc, stosuje się następujące równoważne kryteria określone w § 12 ust. 7 Statutu:
1) dziecko wychowuje się w rodzinie zastępczej;
2) rodzina dziecka jest objęta opieką kuratora lub wsparciem asystenta rodziny;
3) dziecko posiada rodzeństwo uczęszczające do Żłobka albo gminnego przedszkola;
4) dziecko oczekuje na przyjęcie od poprzedniego postępowania rekrutacyjnego;
2. Kryteria wymienione w ust. 1 mają jednakową wagę i nie przyznaje się za nie punktów.
3. Jeżeli po zastosowaniu zasad określonych w § 4 i ust. 1–2 liczba zgłoszeń nadal przekracza liczbę miejsc, o kolejności przyjęcia decyduje kolejność wpływu kompletnych zgłoszeń, ustalona zgodnie z § 3 ust. 4.
Rozdział IV
Dokumenty potwierdzające
§ 6
1. Spełnianie okoliczności i kryteriów wskazanych w Karcie potwierdza się następującymi dokumentami:
1) miejsce zamieszkania rodziców na terenie Gminy Krzeszowice – oświadczenie rodzica o miejscu zamieszkania;
2) zatrudnienie – zaświadczenie od pracodawcy, dokument potwierdzający wykonywanie pracy na podstawie umowy cywilnoprawnej albo oświadczenie wraz z dokumentem umożliwiającym weryfikację prowadzenia działalności gospodarczej lub gospodarstwa rolnego;
3) nauka w systemie dziennym – aktualne zaświadczenie ze szkoły lub uczelni;
4) rodzina wielodzietna – Karta Dużej Rodziny albo oświadczenie o wychowywaniu trojga lub większej liczby dzieci;
5) samotne wychowywanie dziecka – oświadczenie rodzica;
6) niepełnosprawność dziecka, rodzica lub rodzeństwa – odpowiednie orzeczenie albo jego kopia;
7) rodzina zastępcza – dokument potwierdzający objęcie dziecka pieczą zastępczą;
8) opieka kuratora lub wsparcie asystenta rodziny – dokument potwierdzający tę okoliczność;
9) uczęszczanie rodzeństwa do Żłobka lub gminnego przedszkola – oświadczenie rodzica; dane mogą zostać zweryfikowane przez Dyrektora w zakresie prawnie dopuszczalnym;
10) oczekiwanie od poprzedniej rekrutacji – weryfikacja w dokumentacji Żłobka;
2. Dokumenty składa się wyłącznie w zakresie niezbędnym do potwierdzenia okoliczności lub kryteriów wskazanych przez rodzica w Karcie.
3. Kopie dokumentów mogą być składane po okazaniu oryginału do wglądu albo w inny sposób dopuszczony przez Dyrektora, z zachowaniem wymogów ochrony danych osobowych.
§ 7
1. W przypadku braków formalnych Dyrektor wzywa rodzica do ich uzupełnienia w terminie nie krótszym niż 3 dni robocze, wskazując brakujące elementy oraz sposób i termin ich uzupełnienia.
2. Wezwanie przekazuje się na dane kontaktowe podane w Karcie albo w inny udokumentowany sposób.
3. Nieuzupełnienie dokumentu potwierdzającego określoną okoliczność lub kryterium skutkuje nieuwzględnieniem tej okoliczności lub kryterium przy rozpatrywaniu zgłoszenia.
4. Nieuzupełnienie danych niezbędnych do identyfikacji dziecka, rodzica albo rozpoznania zgłoszenia może skutkować pozostawieniem zgłoszenia bez rozpoznania, po bezskutecznym upływie terminu wskazanego w wezwaniu.
5. Dyrektor nie żąda dokumentów ani danych wykraczających poza zakres niezbędny do przeprowadzenia rekrutacji i potwierdzenia kryteriów określonych w Statucie.
Rozdział V
Komisja Rekrutacyjna
§ 8
1. Dyrektor może powołać Komisję Rekrutacyjną jako organ pomocniczy.
2. Do zadań Komisji należy w szczególności:
1) weryfikacja formalna Kart;
2) analiza dokumentów potwierdzających okoliczności i kryteria;
3) odnotowanie wyników w Karcie weryfikacji zgłoszenia;
4) sporządzenie propozycji listy dzieci zakwalifikowanych, niezakwalifikowanych i oczekujących;
5) przedstawienie Dyrektorowi wyników przeprowadzonych czynności.
3. Komisja nie przyznaje punktów. Weryfikuje spełnianie okoliczności i kryteriów zgodnie ze Statutem i niniejszym Regulaminem.
4. Ostateczną decyzję o przyjęciu dziecka podejmuje Dyrektor.
5. Dyrektor może określić skład Komisji i szczegółowy tryb jej pracy w drodze zarządzenia.
Rozdział VI
Przebieg postępowania rekrutacyjnego
§ 9
1. Pierwszy nabór związany z rozpoczęciem świadczenia usług przez Żłobek od dnia 2 listopada 2026 r. prowadzony jest według harmonogramu ustalonego przez Dyrektora i podanego do publicznej wiadomości.
2. W kolejnych latach lista dzieci przyjętych do Żłobka od 1 września danego roku oraz lista dzieci oczekujących powinny zostać ogłoszone najpóźniej do końca maja tego roku.
3. Każda kompletna Karta podlega weryfikacji formalnej oraz ocenie pod kątem spełniania zasad pierwszeństwa i kryteriów statutowych. Wynik dokumentuje się w Karcie weryfikacji zgłoszenia stanowiącej załącznik nr 2 do Regulaminu.
4. Po przeprowadzeniu weryfikacji Dyrektor rozstrzyga o:
1) zakwalifikowaniu dziecka do przyjęcia;
2) wpisaniu dziecka na listę oczekujących;
3) niezakwalifikowaniu dziecka, jeżeli nie może ono zostać przyjęte z przyczyn wynikających z przepisów, Statutu albo braku spełnienia warunków formalnych.
5. Informację o wyniku przekazuje się rodzicom w sposób wskazany przez Dyrektora, z zachowaniem zasad ochrony danych osobowych.
6. Rodzice dziecka zakwalifikowanego potwierdzają wolę korzystania z miejsca w terminie wskazanym przez Dyrektora. Brak potwierdzenia w terminie traktuje się jako rezygnację z miejsca, jeżeli rodzic został uprzednio poinformowany o takim skutku.
7. Warunkiem ostatecznego przyjęcia i rozpoczęcia korzystania z opieki jest:
1) dostarczenie dokumentów wymaganych po zakwalifikowaniu;
2) przedłożenie zaświadczenia lekarskiego o braku przeciwwskazań do uczęszczania do Żłobka;
3) zawarcie umowy o korzystanie z usług Żłobka;
4) spełnienie pozostałych warunków wynikających ze Statutu i obowiązujących przepisów.
Rozdział VII
Lista oczekujących i przyjęcia w trakcie roku
§ 10
1. Dzieci nieprzyjęte z powodu braku wolnych miejsc umieszcza się na liście oczekujących.
2. Kolejność na liście oczekujących ustala się według zasad określonych w § 4 i § 5, a w razie braku rozstrzygnięcia – według kolejności wpływu kompletnych zgłoszeń.
3. Lista oczekujących jest prowadzona i aktualizowana przez Dyrektora przez cały rok kalendarzowy.
4. W przypadku zwolnienia się miejsca Dyrektor w pierwszej kolejności rozpatruje kandydatury dzieci umieszczonych na liście oczekujących, z uwzględnieniem planowanej daty rozpoczęcia opieki, wieku dziecka oraz możliwości przypisania go do odpowiedniej grupy zgodnie ze Statutem.
5. Dzieci zgłaszane w trakcie roku podlegają tym samym zasadom pierwszeństwa, kryteriom i sposobowi ustalania kolejności.
6. Rodzice są zobowiązani niezwłocznie informować Dyrektora o zmianach danych mających wpływ na rozpatrywanie zgłoszenia.
Rozdział VIII
Opłaty
§ 11
1. Miesięczna opłata za pobyt dziecka w Żłobku Samorządowym w Krzeszowicach, w wymiarze nieprzekraczającym 10 godzin dziennie, wynosi 1 500,00 zł.
2. W przypadku dziecka posiadającego orzeczenie o niepełnosprawności, w tym orzeczenie obejmujące konieczność stałej lub długotrwałej opieki albo pomocy innej osoby w związku ze znacznie ograniczoną możliwością samodzielnej egzystencji oraz konieczność stałego współudziału opiekuna dziecka w procesie jego leczenia, rehabilitacji i edukacji, miesięczna opłata za pobyt wynosi 1 900,00 zł.
3. Za pobyt dziecka przekraczający 10 godzin dziennie pobierana jest dodatkowa opłata w wysokości 50,00 zł za każdą rozpoczętą godzinę opieki ponad wymiar określony w ust. 1.
4. Maksymalna wysokość dziennej opłaty za wyżywienie dziecka wynosi 20,00 zł.
5. Rodzice (opiekunowie prawni), którzy spełniają warunki określone w obowiązujących przepisach, mogą ubiegać się o świadczenie „Aktywnie w żłobku” przyznawane przez Zakład Ubezpieczeń Społecznych. Świadczenie to jest przekazywane bezpośrednio na rachunek Żłobka i – w przypadku jego przyznania – pokrywa w całości miesięczną opłatę za pobyt dziecka w Żłobku Samorządowym w Krzeszowicach.
6. W przypadku przyznania świadczenia „Aktywnie w żłobku” rodzice (opiekunowie prawni) ponoszą wyłącznie opłatę za wyżywienie dziecka oraz ewentualne inne należności wynikające z obowiązujących przepisów prawa lub zawartej umowy.
7. Rodzice (opiekunowie prawni), którzy nie korzystają ze świadczenia „Aktywnie w żłobku” lub nie spełniają warunków do jego otrzymania, ponoszą opłaty za pobyt dziecka oraz wyżywienie zgodnie z obowiązującą uchwałą Rady Miejskiej w Krzeszowicach.
8. Opłaty za pobyt i wyżywienie należy wnosić w terminie oraz na rachunek bankowy wskazane w umowie zawartej pomiędzy rodzicami (opiekunami prawnymi) a Żłobkiem.
9. Za dzień dokonania zapłaty uznaje się dzień wpływu środków na rachunek bankowy Żłobka.
10. Każdorazowa zmiana wysokości opłat jest zmieniana uchwałą Rady Miejskiej i widnieje na BIP.
Rozdział IX
Ochrona danych osobowych i dokumentacja
§ 12
1. Administrator danych osobowych dzieci oraz ich rodziców lub opiekunów prawnych jest wskazany w klauzuli informacyjnej stanowiącej część Karty. Oznaczenie administratora powinno odpowiadać faktycznemu podziałowi kompetencji i zostać uzgodnione z Inspektorem Ochrony Danych.
2. Dane osobowe są przetwarzane wyłącznie w zakresie niezbędnym do przeprowadzenia rekrutacji, zawarcia umowy i wykonania obowiązków prawnych Żłobka.
3. Dokumentacja rekrutacyjna jest przechowywana przez okres wynikający z obowiązujących przepisów, instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt i przyjętej kategorii archiwalnej.
4. Osoby uczestniczące w postępowaniu są zobowiązane do zachowania poufności danych i informacji uzyskanych w związku z rekrutacją.
Rozdział X
Postanowienia końcowe
§ 13
1. W sprawach nieuregulowanych Regulaminem stosuje się Statut, ustawę o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 oraz inne obowiązujące przepisy prawa.
2. Załącznik nr 1 stanowi Karta zgłoszenia dziecka.
3. Załącznik nr 2 stanowi Karta weryfikacji zgłoszenia.
4. Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania przez Dyrektora, nie wcześniej niż z dniem wejścia w życie Statutu.
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